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RESOLUCION No. 0018 Diciembre 31 de 2019.

POR EL CUAL SE ACTUALIZA Y ADOPTA EL MANUAL DE CONTRATACION
DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE ACUEDUCTO,
ALCANTARILLADO Y ASEO DEL MUNICIPIO DE OCAMONTE S.A.-E.S.P. -
ESPOCAM S.A.-E.S.P.

LA GERENTE DE ESPOCAM S.A-E.S.P
En uso de sus facultades estatutarias y

CONSIDERANDO:

1. Que la Empresa de Servicios Publicos de Acueducto, Alcantarillado y Aseo
del municipio de Ocamonte S.A.- ES.P. - ESPOCAM S A-ES.P., es una
Empresa de Servicios Publicos Domiciliarios de Acueducto, Alcantarillados
y Aseo, de caracter oficial, por acciones, sociedad an6nima comercial, de
nacionalidad Colombiana, sometida al régimen general de los servicios
publicos domiciliarios, de acuerdo con el articulo 1 y paragrafo del articulo
17 de la Ley 142 de 1994. Y registrada en la camara de comercio mediante
matricula 189685 del 13 de julio de 2010 e identificada con Nit 900.370.026-

2. La Ley 142 de 1994 determiné un nuevo esquema institucional para la
prestacién de los servicios publicos domiciliarios en Colombia, concibiendo
empresas prestadoras de servicios publicos domiciliarios sostenibles y
prestando estos servicios de manera eficiente, con calidad y cumpliendo
con los requerimientos legales de la normatividad vigente.

3. El presente Manual de Contratacién reemplaza el vigente aprobado
mediante el ACUERDO No.008 del 03 de Octubre de 2010.

4. La Empresa de Servicios Publicos de Acueducto, Alcantarillado y Aseo del
municipio de Ocamonte S.A.- E.S.P. — ESPOCAM S.A-E.SP. con el
propésito de brindar un servicio cada vez mas agil, humano, seguro y
transparente, ha emprendido la tarea de modernizar la gestion
administrativa, materializada en la actualizacién y simplificacion del Manual
de Contratacion.
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5. El presente documento hace parte de la base fundamental del Sistema de
Gestion de Calidad basado en procesos y del mejoramiento en la
prestacion del servicio de forma eficaz, eficiente y que generara la
efectividad esperada en la organizacion.

6. El régimen aplicable a todos los procesos de contratacion de ESPOCAM
S.A-ES.P. es de derecho privado, de la manera como lo establece el
articulo 32 de la Ley 142 de 1994 y la Ley 689 de 2001. En este orden de
ideas, se hace necesario establecer los principios, procedimientos
generales que se deben cumplir para los diferentes Procesos de
Contratacion, cuyo objetivo es el de contratar bienes y servicios en las
mejores condiciones economicas y con los mas altos estandares de calidad
y confiabilidad

7. Que es deber de la Junta Directiva de ESPOCAM S.A. E.S.P. adoptar el
Reglamento Interno de Contratacién de conformidad con lo dispuesto en los
estatutos.

Que, en mérito de lo expuesto:
RESUELVE:

ARTICULO UNICO.- Adoptar el siguiente Manual de Contratacién para la
Empresa de Servicios Publicos de Acueducto, Alcantarillado y Aseo del municipio
de Ocamonte S.A.- ES.P. - ESPOCAM S A-E.S.P.

MANUAL DE CONTRATACION DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS

DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DEL MUNICIPIO DE
OCAMONTE S.A.-E.S.P.-ESPOCAM S.A.-E.S.P

CAPITULO UNO
) DISPOSICIONES VARIAS
ARTICULO 1. - OBJETO: el presente Manual de Contratacién de La Empresa de
Servicios Publicos de Acueducto, Alcantarillado y Aseo del municipio de Ocamonte
S.A- ES.P. - ESPOCAM S A-E.S.P., es una herramienta que describe, unifica y
facilita la practica y aplicacion adecuada de las normas y procedimientos de
contratacion en la E.S.P. El presente Manual tiene por objeto establecer las reglas
generales que regiran la contratacion en ESPOCAM S.A.-E.S.P., el cual contiene
normas de obligatorio cumplimiento para todas las personas intervinientes en los
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procesos de contratacion, excepto en los casos en que la Ley o este mismo
reglamento dispongan lo contrario

ARTICULO 2. - APLICACION: Su ambito de aplicacién comprende todas las
acciones y organos intervinientes en la Gestién Contractual de ESPOCAM SA .-
E.S.P., serda aplicable por todos los servidores publicos y contratistas que
intervengan, directa o indirectamente en los Procesos de Contratacién de bienes,
suministros, servicios, obras y en general contratos, convenios o negocios
juridicos con sus proveedores, contratistas, o cuando haga las veces de
contratista

El presente Manual reemplaza en todas sus partes al vigente, expedido en el afio
2010, y regula todos los aspectos contractuales de ESPOCAM S.A-E.S.P., y su
aplicacion es inmediata al ser adoptado en la Junta Directiva.

ARTICULO 3. - FINES DE LA CONTRATACION DE LA EMPRESA: La
contratacion de La Empresa, tiene como finalidad satisfacer oportunamente sus
necesidades para el adecuado desarrollo de su objeto social, asegurando en cada
uno de los procesos contractuales la adquisicion de bienes y servicios de la mejor
calidad, obteniendo las ofertas mas favorables para la Empresa, previendo los
riesgos inherentes a la actividad contractual y cumpliendo con su propésito de
sostenibilidad, con conciencia de su responsabilidad con el entorno y su mercado.
Conforme a lo anterior, sus procedimientos de selecciéon y contratacion, se
adaptaran a los fines y necesidades aqui descritas, segun las circunstancias de
tiempo, modo y lugar en que La Empresa ejecuta sus actividades y la dinamica
propia de su actividad comercial.

ARTICULO 4. - COMPETENCIA PARA CONTRATAR: La competencia para
ordenar y dirigir la contrataciébn radica en el Gerente, en su calidad de
representante legal de la EMPRESA, la cual la ejercera con sujecién a las
cuantias sefaladas por la Junta Directiva y la realizaciéon de todos los actos
relacionados con los mismos tendra consideraciéon las normas que regulan la
materia.

ARTICULO 5.- DELEGACION: La delegacién para contratar debera ser mediante
Acto Administrativo y recaera en cualquiera de los funcionarios de la Empresa del
nivel Directivo o sus equivalentes. Dicha facultad comprenderd la seleccion,
adjudicacién, suscripcién, aprobacién de pélizas y demas actuaciones
relacionadas con la ejecucién y liquidacion de los contratos. No obstante, el
Gerente podra reasumir su competencia en cualquier tiempo y revisar los actos
expedidos por el delegatario con sujecion a las disposiciones legales.

La representacion de la Empresa la ejercera el Gerente o su delegado mediante el
acto administrativo correspondiente.

ARTICULO 6.- FUNCIONES DE APOYO: Los servidores y/o contratistas
responsables en las tareas de planeacion, administracién financiera, aspecto
técnico y asesoria juridica, prestaran apoyo en todo lo necesario para que la
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actividad de contratacion se realice oportunamente, con arreglo a las leyes, a las
disposiciones presupuestales y de acuerdo a la planeacién que adopte la

empresa.
CAPITULO DOS
INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES, CONFLICTO DE INTERES
Y PROHIBICIONES

ARTICULO 7. - DE LAS INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: En los
contratos que celebre ESPOCAM S.A-E.S.P se aplicaran las reglas sobre
inhabilidades e incompatibilidades previstas en la constitucion, Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demas normas que las reglamenten,
aclaren, modifiquen, adicionen o sustituyan.

En el evento que la inhabilida, incompatibilidad sobrevenga en un proponente en
un Proceso Contractual, se entiende que renuncia a la participacion y a los
derechos adquiridos en el mismo. Si sobreviene en un contratista, debe realizarse
la cesién del contrato, previa autorizacion de ESPOCAM S.A.-E.S.P , segun
corresponda. Si sobreviene en uno de los miembros del Consorcio o Unidn
Temporal, éste debe ceder su participaciéon a un tercero, previa autorizacion de
ESPOCAM S A.-E.S.P., segun corresponda.

ARTICULO 8.- DE LOS CONFLICTOS DE INTERES: Todo servidor publico o
contratista de ESPOCAM S.A.-E.S.P ., en general, y quienes presten sus servicios
al mismo, deberan abstenerse de participar por si 0 por interpuesta persona, en
interés personal o de terceros, en actividades de contratacién que puedan
constituir un posible conflicto de interés, entendido éste como toda situacion de
contraste o incompatibilidad que pueda darse entre los intereses de ESPOCAM
SA-ES.P y el de los servidores publicos o contratistas. Se considera que
también existe conflicto de interés cuando el asunto afecte o se relacione con su
conyuge, compafero o comparera permanente, o algunos de sus parientes dentro
del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, o su
socio o0 socios de hecho o de derecho.

ARTICULO 9. - PROHIBICIONES: En desarrollo de los Procesos de
Contratacion, los servidores publicos y contratistas de ESPOCAM S A.-E.S.P,
deberan abstenerse de realizar cualquier conducta expresamente prohibida en la
Constitucion, la ley y en especial las consagradas en el Cédigo Disciplinario Unico.

CAPITULO TRES
PRINCIPIOS DE LA CONTRATACION
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ARTICULO 10. PRINCIPIOS QUE RIGEN LA CONTRATACION: Los contratos
que celebre ESPOCAM S.A. E.S.P, atenderan los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad consagrados
en el articulo 209 de la Constituciéon Politica de Colombia, asi como los principios
de eficiencia, equidad y valoracidén de los costos ambientales contemplados en el
Art. 267 de la C.N y el régimen de inhabilidades e incompatibilidades de las Leyes
80 de 1993 y 1150 de 2007 y Ley 1471 de 2011 y en especial los siguientes:

1. PRINCIPIO DE IGUALDAD: Se traduce en que toda persona natural o
juridica que participe en un proceso de seleccion de contratista de
ESPOCAM S.A. E.S.P tendra igual trato y las mismas oportunidades en
cuanto a derechos y obligaciones en la tramitacién del mismo. No obstante,
seran objeto de trato y proteccién especial las personas que por su
condicion econdmica, fisica 0 mental se encuentran en circunstancias de
debilidad manifiesta.

2. PRINCIPIO DE PLANEACION: Previo al proceso de seleccion del
Contratista o a la firma del contrato, se analizara detenidamente la
conveniencia de la contratacion y se definiran los estudios, disefios,
proyectos, pliegos e invitaciones que permitan determinar claramente el
objeto a contratar, para una eficiente utilizacion de los recursos vy
aseguramiento de la calidad en la prestacién del servicio y cuidar el
patrimonio de la empresa con racionalizacion, organizacion y coherencia

3. PRINCIPIO DE ECONOMIA: Se procedera con austeridad y eficiencia,
optimizando el uso del tiempo y de los demas recursos, aplicando el mas
alto nivel de calidad en sus actuaciones y la proteccion de los derechos de
las personas. Los procesos de contratacion se adelantaran de tal manera
que ESPOCAM S.A. E.S.P , pueda seleccionar la oferta méas conveniente a
sus intereses y ejecutar el contrato respectivo haciendo la mejor inversion
en recursos técnicos, econdémicos y humanos, por tanto:

3.1 Los tramites de seleccion y suscripcion de contratos se iniciaran una
vez se cuente con la respectiva disponibilidad presupuestal, y exista el
respectivo estudio de conveniencia y oportunidad del bien, obra o
servicio a contratar.

3.2 Asi mismo, los tramites se adelantaran con austeridad de tiempo,
medios, gastos y se impediran las dilataciones y retardos en la
ejecucion del contrato.
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3.3Se cumpliran los procedimientos y etapas estrictamente necesarios
para asegurar la seleccion objetiva de la propuesta mas favorable,
buscando la adecuada, continta y eficiente prestacion de los servicios
publicos y la proteccion y garantia de los derechos de los Usuarios
impidiendo dilaciones y retardos en la ejecucion de los contratos.

. PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA: Garantiza que la contratacién se
efectie por medio de procedimientos que lleven a la seleccion objetiva del
contratista, para lo cual se indicaran los requisitos necesarios para
participar y se definiran reglas objetivas, claras y completas para presentar
propuestas que garanticen la calidad, imparcialidad e igualdad de
oportunidades. En virtud del principio de transparencia, el proceso de
escogencia del CONTRATISTA se efectuara siempre con base en lo
estipulado en la presente Resolucion, en los procesos contractuales los
interesados tendran oportunidad de conocer y controvertir los informes,
conceptos y decisiones que se rindan o adopten, para lo cual se
estableceran etapas que permiten el conocimiento de dichas actuaciones y
otorguen la posibilidad de expresar observaciones

. PRINCIPIO DE RESPONSABILIDAD: En virtud de este principio los
funcionarios de LA ESPOCAM S.A. E.S.P estan obligados a vigilar la
correcta ejecucién del objeto contratado y proteccién de los derechos de la
empresa; respondiendo por sus actuaciones y omisiones frente al
cumplimiento de los deberes legales, de igual forma los empleados de la
empresa seran acreedores de las sanciones previstas en la Ley, cuando
lleven a cabo una contrataciéon sin cumplir los requisitos contemplados en el
presente reglamento.

Los contratistas seran responsables cuando formulen propuestas en las
que se fijen condiciones econémicas y de contratacién artificialmente bajas
de conformidad a lo establecido en la invitacién a presentar ofertas, con el
propésito de obtener adjudicacion del contrato. Igualmente, por haber
ocultado al contratar, inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones o por
haber suministrado informacion falsa.

. PRINCIPIO DE MORALIDAD Los funcionarios y contratistas de ESPOCAM
S.A. E.S.P deben tener una conducta ajustada a la ética, buscando el
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cumplimiento de los fines de la contratacion y vigilando la correcta
ejecucion y la buena calidad del objeto contratado siempre protegiendo los
derechos de LA EMPRESA, los mismos estan obligados a actuar con
rectitud, lealtad y honestidad en las actuaciones administrativas.

. PRINCIPIO DE EFICACIA Se traduce en que para el proceso de
contratacion, ESPOCAM S.A. E.S.P determinara con claridad el objeto de
cada uno de sus contratos, empleara mecanismos agiles para el desarrollo
de los proyectos y programas con el fin de prestar eficazmente los servicios
que ofrece la empresa, y establecera sistemas de control de resultados y
evaluacion de cumplimiento de programas y proyectos.

. PRINCIPIO DE CELERIDAD Asegura que la contratacion satisfaga el
interés general dentro de los cronogramas establecidos con ética y justicia,
no se podra exigir sellos, ni cualquier otra clase de formalidades o
exigencias rituales, salvo cuando en forma perentoria y expresa lo exija la
Ley, en virtud de este principio los funcionarios de ESPOCAM S.A. ES.P
tendran el impulso oficioso de los procedimientos. Por su parte, los
Oferentes, deberan observar de manera diligente y oportuna los términos
establecidos por ESPOCAM S.A. E.S.P para atender sus requerimientos
desde las invitaciones a ofertar, la solicitud de documentos, a el
perfeccionamiento de los contratos, legalizacién y ejecucién y demas que
se establezcan.

. PRINCIPIO DE IMPARCIALIDAD las actuaciones de los funcionarios de

ESPOCAM S.A. E.S.P se regiran por la Constitucién y la Ley, asegurando
y garantizando los derechos de todas las personas sin ningun género de
discriminacioén y sin tener en consideracién factores de afecto o de interés
y, en general, cualquier clase de motivacion subjetiva.

10.PRINCIPIO DE PUBLICIDAD el proceso de contratacion de ESPOCAM

S.A. E.S.P debe ser dado a conocer a la comunidad en general, sin ningun
tipo de restriccion. Igualmente conforme a los postulados constitucionales
los documentos que soportan la contratacién son publicos, y por ende le
asiste a ESPOCAM S.A. E.S.P la obligacién de facilitar el acceso de los
ciudadanos a su conocimiento de conformidad con la ley, respetandose la
reserva legal y/o comercial aplicable.
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11.PRINCIPIO DE LA AUTONOMIA DE LA VOLUNTAD: Se entiende que las
personas son capaces al contratar con ESPOCAM S.A. E.S.P y se obligan
a aceptar las normas y principios contenidos en la presente Resolucién y en
el texto particular y concreto de cada contrato. En virtud de este principio,
en los contratos podran incluirse modalidades, condiciones y, en general,
las clausulas o estipulaciones que la entidad considere necesarias y
convenientes, siempre que no sean contrarias a la Constitucién Politica, a
la Ley, al orden publico y a los principios y finalidades de esta Resolucién,
y a la buena administracion.

12.PRINCIPIO DEL DEBIDO PROCESO: El debido proceso se seguira en
todas las actuaciones de la empresa, tanto en los procesos de seleccion de
contratistas, como en los procesos de imposicion de sanciones a los
mismos. En virtud de este principio, las actuaciones administrativas de
ESPOCAM S.A. E.S.P se adelantaran de conformidad con las normas de
procedimiento y competencia establecidas en la constitucion y la ley, con
plena garantia de los derechos de representacion, defensa y contradiccion

13.PRINCIPIO DE LA BUENA FE: Las partes deberan proceder de buena fe
en todas sus actuaciones y los contratos obligaran no solo a lo pactado
expresamente en ellos sino a todo lo que corresponda a la naturaleza de
los mismos, segun la ley, la jurisprudencia, la doctrina, la costumbre
mercantil y la equidad. Las partes deben actuar con honradez, probidad y
responsabilidad. Por tanto, la conducta desplegada por las partes debe ser
de lealtad hacia la otra en el cumplimiento de las obligaciones acordadas

14.PRINCIPIO DE EFICIENCIA: Se optimizara la utilizacién de los recursos a
su cargo para la satisfacciéon y cumplimiento de sus objetivos misionales y
empleando los mecanismos y procedimientos pertinentes para precaver o
solucionar rapida y eficazmente las diferencias o controversias
contractuales que llegaren a presentarse.

15.SELECCION OBJETIVA: La escogencia del oferente con quien ha de
contratarse debe ser la mas favorable a la Empresa, segun los fines y los
factores establecidos en la invitacion, eliminando en la seleccién cualquier
motivacion subjetiva.

16.PRINCIPIO DE EQUIDAD: El principio de equidad debe inspirar y gobernar
los procesos contractuales, por ello cuando no exista norma especial para
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el caso concreto se aplicara la norma general con el fin de realizar la
justicia.

PIT
ETAPA DE PLANEACION Y PREPARACION DEL PROCESO CONTRACTUAL

ARTICULO 11.- ASPECTOS DE LA PLANEACION Y PREPARACION:
comprende entre otros aspectos, la elaboracién del Plan de Contratacion definido,
la realizacion de estudios de mercado y el andlisis de los mismos (cuando
corresponda), las autorizaciones y /o licencias, implica todo el trabajo de proyecto
de contratacion y definicién de los requerimientos de la misma, esto comprende
todas las actuaciones previas, necesarias para soportar el Medio de Escogencia
de contratistas de ESPOCAM S.A. ESP para adelantar los proyectos y
contratos debera ajustarse al Plan de Accién de la Empresa, el cumplimiento de
los indicadores de gestion;, ademas debera tener en cuenta la disponibilidad
presupuestal, el cumplimiento al Plan de Contratacién aprobado para la respectiva
vigencia fiscal.

En todo podra celebrar los contratos que tengan como finalidad el desarrollo del
objeto social o el cumplimiento de sus funciones, actividades conexas y
complementarias.

ARTICULO 12.- IMPORTANCIA DE LA PLANEACION Y PREPARACION EI
tramite contractual debe corresponder a una cuidadosa planeacién para contribuir
en forma eficiente al logro de las funciones y objetivos institucionales y
empresariales, estableciéndose previamente las necesidades de ESPOCAM S.A.
E.S.P para el cumplimiento de su deber legal y constitucional, la disponibilidad
de los recursos suficientes para respaldar la contratacién, las condiciones, los
riesgos, plazo, valor, y el esquema que implementara para establecer el
seguimiento y control a la actividad, bien o servicio contratado.

Para ello es vital la planificacion y el analisis de conveniencia y oportunidad de lo
requerido; esta fase debe efectuarse con previa antelaciéon al inicio del contrato
calculando los términos de duraciéon del Medio de Escogencia. Se constituye en
la base fundamental del proceso para adquirir oportunamente el bien o servicio,
en forma adecuada, planificada y articulada, por lo cual es esencial para la
satisfaccion oportuna de los requerimientos de la entidad, en cumplimiento del
régimen contractual.

ARTICULO 13. INFORMACION BASICA PARA INICIAR PROCESO
CONTRACTUAL: Dentro de la informacién inicial que se debe contar para dar
inicio a un proceso contractual estan los siguientes aspectos:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD que se pretende satisfacer con la
contratacion Expresién escrita y detallada de las razones que justifican el qué y
para qué de la contratacion. En este analisis se determinaran los siguientes
aspectos:

=
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1.1 La necesidad de ESPOCAM S.A. ES.P que se pretende satisfacer con la
contratacién.

1.2. Opciones que existen para resolver dicha necesidad en el mercado.

1.3. Verificacion de que la necesidad se encuentra prevista en el Plan de
Contratacion de ESPOCAM S.A. E.S.P 0 inclusién de ésta a través del ajuste
respectivo.

1.4. Relacion existente entre la contratacion a realizar y el rubro presupuestal del
cual se derivan sus recursos.

2. OBJETO Es la forma en que ESPOCAM S.A. E.S.P establece cuél es el bien,
servicio u obra publica que pretende adquirir para satisfacer una necesidad, el
cual debera definirse de manera concreta, clara, detallada y teniendo en cuenta la
modalidad del contrato a celebrar.

3. ESPECIFICACIONES Corresponden a la definiciéon técnica de la necesidad y
su correspondiente soporte, asi como a las condiciones del contrato a celebrar,
Se sugiere tener en cuenta las posibilidades futuras de actualizacién de los
bienes, su vida util, la coherencia técnica con otras herramientas antes adquiridas,
las calidades del personal técnico que debe prestar los servicios y demas
elementos que afecten la satisfaccion de la necesidad que motiva la contratacion.
4. EL LUGAR DE EJECUCION EL CONTRATO, Es el lugar geografico o sede
principal en el cual se habran de desarrollar las obligaciones propias del contrato.
5. OBLIGACIONES DE LAS PARTES, deberan estar justificadas desde los
estudios y documentos previos, los cuales seran esenciales para el adecuado
desarrollo y ejecucion del objeto contractual.

6. EL PLAZO: Es el tiempo real y cierto, legal o convencionalmente establecido
por las partes del contrato en el que se espera que se cumplan las obligaciones a
cargo del contratista, el cual debe obedecer a un estudio técnico serio por parte
de la empresa.

7. DOCUMENTOS ADICIONALES, LICENCIAS Y/O AUTORIZACIONES
Adicionalmente, se recomienda precisar las autorizaciones, permisos, licencias y
documentos técnicos para el desarrollo del proyecto; es decir, esto comprende la
elaboracion de planos, disefios, estudio de impacto ambiental, socioeconémico,
suelos, factibilidad o prefactibilidad, licencias urbanisticas, adquisicién de predios,
entre otros.

Tales estudios 0 permisos sblo se requieren para contratos que por su impacto,
naturaleza y condiciones técnicas sean necesarios, antes de la iniciacién del
respectivo proceso contractual, a fin de evitar retrocesos, gastos inoficiosos o
inadecuados, encarecimiento de productos, perjuicios a terceros, entre otras
razones.

8. TIPO DE CONTRATO Se refiere al Medio de Escogencia del contratista, de
conformidad a la establecido en el presente Manual. Adicionalmente, debera
realizarse el analisis sobre la naturaleza y caracteristicas del objeto a contratar,
con el fin de identificar de manera precisa el tipo de contrato a celebrar.
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9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Corresponde al costo econdmico que
tendra el bien o servicio objeto del contrato a celebrar, para lo cual es imperativo
el contar con que lo soporte, en el que deberd constar la realizacién de las
comparaciones del caso mediante el cotejo de los ofrecimientos recibidos y la
consulta de precios o condiciones del mercado.

10. FORMA DE PAGO: Es la manera como ESPOCAM S.A. ES.P cancelara al
contratista, el cual puede ser mediante pagos parciales de acuerdo a la ejecucién
del contrato, o a la entrega del bien o producto, esta decisién esta basada en el
estudio del estudio del sector y/o econémico.

11. GARANTIAS: Se debe establecer las garantias que debe constituir el
contratista con el fin de garantizar el cumplimiento del contrato.

12. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO: Se indica el nombre del
funcionario o quien haga sus veces, y si lo requiere quien sera el interventor de
ser procedente.

13. LIQUIDACION: Se debera informar las reglas aplicables para la liquidacién de
mutuo acuerdo del contrato o convenio.

CAPITULO §
TIPOS DE CONTRATO

ARTICULO 14. CONTRATO DE OBRA: Es aquel que se celebra para la
construccién, mantenimiento, instalacién y, en general, para la realizacién de
cualquier otro trabajo material sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la
modalidad de ejecucién y su forma de pago.

ARTICULO 15. CONTRATO DE CONSULTORIA: Es aquel que se refiere a
estudios de diagnostico, prefactibilidad, factibilidad y viabilidad para programas o
proyectos especificos, asi como asesorias técnicas de coordinacion, supervisién y
control. Son también contratos de consultoria los que tienen por objeto la
prestacion de servicios de interventoria, la asesoria misma en el desarrollo de los
contratos de consultoria.

ARTICULO 16. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: Es aquel que es
celebrado con personas naturales o juridicas para desarrollar actividades
relacionadas con la gestién, administraciéon o funcionamiento de la Empresa, que
no puedan ser cumplidas con personal de planta.

ARTICULO 17. CONTRATO DE COMPRAVENTA: Es aquel que tiene por objeto
la adquisicion de bienes muebles o inmuebles que sean necesarios para la
prestacion del servicio, y la venta de los bienes de propiedad de la misma que
sean de su actividad comercial o que no requiera para su funcionamiento y
operacion.
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ARTICULO 18. CONTRATO DE SUMINISTRO: Es aquel por el cual una parte se
obliga, a cambio de una contraprestacién, a cumplir a favor de otra, en forma
independiente, prestaciones periédicas o continuadas de cosas o servicios.

ARTICULO 19. CONTRATO DE ALIANZA ESTRATEGICA: Es un contrato o
convenio entre la Empresa de Servicios Publicos de Acueducto, Alcantarillado y
Aseo del municipio de Ocamonte S.A.ESPOCAM S.A. ES.P, y una o mas
empresas del sector publico o privado para la realizaciéon de un negocio en comun,
en el cual cada parte aporta sus habilidades, sus competencias y sus recursos sin
perder la identidad y la individualidad como persona juridica o empresa. Sin
embargo, dichos contratos o convenios no se circunscriben a un negocio puntual
sino que en ellos se manifiesta la voluntad expresa de identificar nuevos negocios
futuros, afines a las actividades principales de las empresas. La seleccion se hara
en funcién de la calidad del socio, para tal efecto se tendra en cuenta entre otros
los siguientes factores:

* Reconocimiento empresarial traducido en credibilidad y prestigio en el
medio local, nacional y/o internacional.
¢ Conocimiento tecnolégico y estratégico del negocio

La eleccion del socio estratégico debe ser aprobada por el Comité de
Contratacion, previo analisis de los aspectos anteriormente indicados

ARTICULO 20. CONTRATO DE ARRENDAMIENTO: Es aquel en que las dos
partes se obligan, la una, a conceder el goce de una cosa vy, la otra, a pagar por
este un precio determinado.

ARTICULO 21. CONTRATO DE SEGUROS: Es aquel por medio del cual una
persona juridica, denominada aseguradora, asume los riesgos a los que estan
expuestos los bienes de la Empresa, para lo cual se compromete a pagar
determinado valor sobre los bienes o situaciones objeto del seguro en el evento de
presentarse el siniestro, a cambio del pago de una suma de dinero llamada prima.

ARTICULO 22. CONTRATO DE LICENCIA DE USO: La licencia de uso es
aquella por la cual el titular de una marca (licenciante) coopera con otra empresa
(licenciataria) a fin de ampliar las actividades de produccién y distribuciéon de
productos portadores de la correspondiente marca. En esta relacién contractual el
licenciante otorga autorizacion al licenciatario para aplicar la marca y utilizarla en
los correspondientes productos, es decir le cede el derecho al uso de la marca.

ARTICULO 23. CONTRATO ARRIENDO FINANCIERO (Leasing): Es aquel por
el cual la entidad financiera entrega a titulo de arrendamiento, bienes adquiridos

=3
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para el efecto, financiando su uso y goce a cambio del pago de cénones que
recibira durante un plazo determinado, pactandose para el arrendatario la facultad
de ejercer al final del periodo una opcién de compra. En consecuencia, el bien
debera ser de propiedad de la compaiiia Leasing, el derecho de dominio se
conservara hasta tanto el arrendatario ejerza la opcién de compra. Asi mismo,
debe entenderse que el costo del activo dado en arrendamiento se amortizara
durante el término de duracién del contrato, generando la respectiva utilidad.

ARTICULO 24. CONTRATO DE CONCESION: Se utiliza con el objeto de otorgar
a una persona natural o juridica, la prestacién, operacién, explotaciéon organizacion
0 gestion total o parcial de un servicio publico, o la construccion, explotacién o
conservacion total o parcial de una obra o bien destinados al servicio o uso
publico, asi como todas aquellas actividlades necesarias para la adecuada
prestacién o funcionamiento de la obra o servicio por cuenta y riesgo del
concesionario y bajo la vigilancia y control de la entidad concedente a cambio de
una remuneracion que pueda consistir en derechos, tarifas, tasas, valorizacién o
en una participacion que se le otorgue en la explotacién del bien, o en una suma
periddica, unica o porcentual, o en cualquier otra modalidad de contraprestacion
que se acuerde por las partes.

ARTICULO 25. CONTRATO DE OUTSOURSING: Es aquel en virtud del cual una
de las partes transfiere a la otra ciertos procesos complementarios que no forman
parte del giro principal del negocio, permitiendo la concentracion de los esfuerzos
en las actividades esenciales a fin de obtener competitividad y resultados
tangibles.

CAPITULO 6
ETAPA PRECONTRACTUAL

ARTICULO 26. DEFINICION ETAPA PRECONTRACTUAL: Se entiende por
etapa precontractual aquella que comprende todos los actos previos y
preparatorios a la celebracién de los contratos, esta fase tiene inicio en la misma
identificacion de la necesidad que se habra de satisfacer con la celebracion del
contrato y se extiende hasta el momento de la adjudicacién o celebracion del
contrato, segun fuere el caso.

ARTICULO 27. ACTIVIDADES PRECONTRACTUALES: Se iniciara el proceso
precontractual con la realizacion de las siguientes actividades:

1. Sondeos de Mercado. - Previo a un proceso de contratacién, la Empresa por
cualquier medio solicitara informaciéon para sondear el mercado, estableciendo
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claramente que estas solicitudes no generan ninglin compromiso, y elaborara sus
propios analisis de costos de los proyectos debidamente soportados, excepto
cuando en el proceso de contratacién se requiera solo una oferta.

2. Estudios previos. - Es el analisis claro, integral y serio que debe elaborar en
forma previa a la iniciacion del proceso contractual estar4 conformado por los
documentos definitivos que sirvan de soporte para la elaboracién dela invitacion,
de manera que los proponentes puedan valorar adecuadamente el alcance de lo
requerido por la entidad, asi como el de la distribucién de riesgos que la entidad
propone. Este deberéd comprender como minimo los siguientes aspectos:

21

22

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7

2.8,

2.9.

Identificacion y descripcién de la necesidad que se pretende satisfacer con
la contratacién o suscripcién del convenio

Las condiciones del contrato a celebrar tales como: objeto, plazo y lugar de
ejecucion del mismo, valor y forma de pago.

Modalidad de seleccién del contratista debera ser coherente con la tipologia
del contrato a celebrar.

Descripcion del tipo de contrato y su objeto, con sus especificaciones
técnicas esenciales.

La cuantia o destinacion del bien, obra o servicio
Identificacion e inclusion del certificado de disponibilidad presupuestal.

Andlisis de las condiciones y precios del mercado y, en general, los
soportes del valor estimado del contrato que debera tener en cuenta el
presupuesto, condiciones del mercado, tributos y costos por ajustes e
imprevistos.

Matriz de riesgos previsibles, que incluya la estimacion, tipificacién vy
asignacion detallada de los riesgos previsibles de la ejecucién contractual,
asi como la forma de mitigarlos.

Justificacién de los factores de seleccion que permitan identificar la oferta
mas favorable, con descripcién detallada de los requisitos habilitantes y no
habilitantes, que impliquen ponderacion o calificacion de tipo técnico y
financiero
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2.10. Indicacion de los permisos, licencias y autorizaciones requeridas para la

ejecucion del contrato. Dicha identificacion  sera el resultado de la
evaluacion previa entre el area que formula el proyecto y la Gerencia
Corporativa Ambiental.

2.11. Disenos, estudios vy planos necesarios, salvo que el proyecto incluya

contratar dichos insumos y, demas documentos técnicos necesarios para
el desarrollo del proyecto.

2.12. Andlisis que sustenta la exigencia de garantias que se requieran para

amparar las obligaciones contractuales

2.13. Constancias de disponibilidad de los predios donde se ejecutaran las

obras objeto de la contratacién, si es el caso.

2.14. La contratacion directa por proveedor exclusivo, se deberan indicar las

razones por las cuales solamente una persona puede proveer el bien o
servicio requerido para satisfacer la necesidad, allegando los documentos
que acrediten tal condicién

2.15. Para el caso de la adquisicién y arrendamiento de inmuebles se incluird un

analisis detallado de las distintas opciones que existan en el lugar requerido
o0 en el sector, con analisis de precios del mercado en la zona. con el fin de
seleccionar la opcidon mas conveniente

2.16. La demas informacioén necesaria para la ejecucién del contrato.

3.

Invitaciones: Con la Documentacion anterior completa y con la debida
autorizacion por parte del Representante Legal o quien este haya delegado, se
elaboran las respectivas invitaciones, las cuales deberan contener en forma
detallada los requisitos, especificaciones, cronograma y criterios de
evaluacion, entre otros, que regiran el proceso.

Una vez efectuada la invitacién, las propuestas se recibiran el dia y hora
sefalados para el efecto y se procedera a la apertura de las ofertas en las que
se verificaran los aspectos mas relevantes (valor y documentos esenciales) de
la invitacion. Posteriormente se realizara el analisis y evaluacién de ofertas, tal
como lo estipule la invitacién.
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5. Si en los procesos de Invitacién publica, se inscribiesen con intencién de
participar mas de 10 oferentes, ésta realizard un sorteo en audiencia publica,
para conformar una lista de presentacion de propuestas de maximo 10
proponentes.

6. Durante esta etapa se adelanta el proceso de seleccién del contratista a través
de cualquiera de los siguientes Medios de Escogencia

ARTICULO 28. PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE CONTRATISTAS: Para

definir el procedimiento de seleccion de contratistas, se tendra como base el
presupuesto estimado por la empresa incluyendo los impuestos regulados por la
ley. Para la seleccién del contratista se acudira a la solicitud privada o publica de
ofertas o cotizaciones, las que se formularan segun las normas que se establecen
a continuacion:

1. Solicitud de Unica oferta,
2. Solicitud Privada de Ofertas,
3. Solicitud Publica de Ofertas.

La oferta debera presentarse por escrito y allegarse a las dependencias de la
empresa, dentro del plazo establecido para tal fin.

ARTICULO 29. SOLICITUD DE UNICA OFERTA: Podra seleccionarse el
contratista mediante la solicitud de una (1) sola cotizacién, oferta o propuesta,
para los siguientes casos:

1. Cuando la cuantia sea inferior o igual a la suma equivalente en dinero a
VEINTE (20) salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV)

2. Cuando después de formular una solicitud privada o publica de ofertas, ninguna
de las recibidas cumpla con lo exigido en los documentos de solicitud de ofertas.

3. Cuando se trate de contratos conexos, complementarios, dependientes e
inherentes al objeto de otro contrato.

4. Los Convenios o Contratos Interadministrativos y de Cooperacion
interinstitucional.

=

E

Carrera 5 No 3 — 49 Teléfonos: _0.3?— 7241612 Fax: 097 - 7241612
Ocamonte - Santander — Colombia

&1




EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE ACUEDUCTO,
i, ALCANTARILLADO Y ASEO DE OCAMONTE ESPOCAM S.AE.S.P

Resolucion

Cédigo: Versién: 1 Pigina 17 de 2

5. Contratos para la adquisicion de bienes que solo pueda proveer una persona; lo
cual debe demostrarse.

6. Contratos de prestacion de servicios personales, de capacitacion, profesionales
o Intuite Personae, esto es, que se celebren en consideracién a las calidades
personales y profesionales del Contratista.

7. Cuando se trate de Contratos para el desarrollo de actividades cientificas,
artisticas o tecnolégicas o aquellos cuyo autor tenga derechos reservados,
Contratos para la actualizaciéon, ampliacion o modificacion de Software o la
adquisicion de licencias de uso, Contratos de Telecomunicaciones y Contratos
mercadeo o de Publicidad.

8. Cuando se trate de la adquisicion o permuta de inmuebles, previo avalio
comercial realizado por entidad adscrita o afiliada a la lonja de propiedad raiz; de
Permuta o dacion en pago de bienes muebles, Comodato y Arrendamiento de
inmuebles.

9. En los casos en que la competencia, las circunstancias especiales de
oportunidad del mercado, la confidencialidad o las estrategias de negocios Io
hagan necesario, previo acto administrativo motivado por el gerente.

10. Los contratos de asociacién a riesgo compartido u otros de colaboracion
empresarial.

11. Contratos de encargo fiduciario.
12. Contrato de empréstitos.
13. Contratos de seguros y su intermediacion.

PARAGRAFO PRIMERO: El contrato asi celebrado podra constar en un
documento firmado por las partes, o mediante intercambio de documentos escritos
entre la entidad y el contratista, o por la factura presentada por el proveedor de
bienes o servicios aceptada por la entidad, o en érdenes de trabajo, compra o de
servicio, siempre que reuna las condiciones de existencia y validez del negocio
juridico.

ARTICULO 30. PROCEDIMIENTO PARA SOLICITUD DE UNICA OFERTA: se
cumplira con el siguiente tramite:

1. Establecer la necesidad de un bien, obra o servicio que requiera la entidad.
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2. El Gerente conforme a la necesidad solicitara la disponibilidad presupuestal.

3. Se expide el certificado de disponibilidad presupuesta

4. El Gerente o funcionario que necesite el bien, obra o servicio que se
contrate con un tercero, debe elaborar el estudio de conveniencia y
oportunidad.

5. Surtido este tramite se entregara invitacion para presentar oferta, donde se
establezcan las condiciones de: objeto, requisitos y demas informacion
necesaria.

6. Recibida la propuesta, el Gerente procede a analizarla y autorizar o no la
contratacién.

7. Se procede a elaborar y suscribir el contrato.

Se expedira el correspondiente Registro Presupuestal.

9. El contratista debe cumplir con los requisitos de ejecuciéon establecidos en
el respectivo contrato.

o

ARTICULO 31. ALIANZA ESTRATEGICA: Los procedimientos para alianzas

estratégicas que se considere conveniente llevar a cabo en la Empresa, deben ser
autorizadas por la Junta Directiva, previa justificacion del Gerente y no requeriran
mas ofertas. La alianza podra desarrollarse en forma directa con el proveedor
interesado, bien sea que se trate de adquisicion de bienes o servicios 0 que la
alianza se utilice para participar a manera de Consorcio, Unién Temporal u otra
modalidad como oferente o proveedor de bienes y servicios.

ARTICULO 32. SOLICITUD PRIVADA DE OFERTAS: Se solicitara por lo menos
tres (3) ofertas o cotizaciones, sin necesidad de publicacién, cuando el valor
estimado del contrato sea superior a veinte (20) SMMLV e Inferior o igual a cien
(100) SMMLYV incluido el IVA.

PARAGRAFO PRIMERO: No obstante lo anterior, si realizadas las invitaciones no
se presenta sino un oferente, cuya oferta satisfaga las necesidades de la
Empresa, se podra contratar con éste.

ARTICULO 33. TRAMITE SOLICITUD PRIVADA DE OFERTAS: El tramite de
seleccién y contratacion se realizara de la siguiente forma:

1. Establecer la necesidad de un bien, obra o servicio que requiera la entidad.

2. El Gerente conforme a la necesidad solicitara la disponibilidad presupuestal.

| - —

Carrera 5 No 3 — 49 Teléfonos: 097 - 7241612 Fax; 097 - 7241612
Ocamonte - Santander — Colombia

a1




EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE ACUEDUCTO,
ALCANTARILLADO Y ASEO DE OCAMONTE ESPOCAM S.A E.S.P

Resoluciéon
Codigo: Versidn: 1 Pégina 19 de 2

. Se expide el certificado de disponibilidad presupuestal

El Gerente o funcionario que necesite el bien, obra o servicio que se
contrate con un tercero, debe elaborar el estudio de conveniencia y
oportunidad.

. El Gerente o funcionario consultara el Sistema de Registro de Proveedores
y sugerira los proveedores a quien invitar.

. Surtido este tramite se proyectara las invitaciones para presentar oferta,
donde se establezcan las condiciones de: objeto, requisitos y demas
informacién necesaria.

Las Invitaciones Privadas seran radicadas o enviadas por el medio mas
expedito dejando constancia de lo actuado, se podra remitir mediante
correo electrénico.

. Se otorgara un término prudencial para que los posibles oferentes realicen
observaciones respecto de la Invitacién Privada, las cuales pueden ser
radicadas en la ventanilla de correspondencia o mediante correo
electronico.

. Se procederan a realizar los cambios cuando aplique, situacién que sera
comunicada a los demas posibles oferentes.

10.Las ofertas y los documentos anexos seran recibidos en la ventanilla de

correspondencia dentro del término sefialado en la invitacién. Las
propuestas extemporaneas no seran estudiadas.

11.Llegado el dia y hora fijada, se elaborara acta de cierre y recepcién de

propuestas.

12.El Comité Evaluador designado emitir un informe en el tiempo que para el

efecto se tiene definido en la invitacién, una vez evaluada la oferta.

13.Se realizara el traslado del informe de evaluacién por el término sefialado

en los documentos del proceso, para que los interesados presenten sus
observaciones dentro de dicho plazo.
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14.Vencido el término, el comité evaluador entrard a resolver de fondo las
observaciones, comunicado que queda a disposicién de los interesados y
agota la etapa de evaluacion.

15.El comité evaluador realizard un cuadro comparativo en el cual
recomendara al gerente la oferta que cumpla con los criterios de seleccion
establecido para ese procedimiento contractual.

16.Se suscribira el contrato conforme a la forma y formalidad que corresponda.
17.Se solicitara la expedicion del correspondiente Registro Presupuestal.

18.El contratista debe cumplir con los requisitos de ejecucién establecidos en
el respectivo contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Las solicitudes de oferta que realice ESPOCAM S.A.
E.S.P., no constituyen oferta mercantil y no la obligan a celebrar el contrato
correspondiente, quedando en libertad de declarar fallido o desistir unilateralmente
del Proceso de Contratacidon en cualquier tiempo antes de concretarse la
negociacion respectiva, de acuerdo a las condiciones que regulan el tramite, en
especial las relacionadas con las condiciones de economia, efectividad y
competitividad.

PARAGRAFO SEGUNDO: Si quien obtuviere el mayor puntaje en la calificacién
de su ofrecimiento, no concurriere a firmar el correspondiente contrato dentro del
término fijado en las condiciones de la invitacion, se procedera a hacer efectiva la
garantia de seriedad de la oferta, acto seguido se llamara a firmar el contrato el
oferente que hubiere obtenido la segunda calificacién; si este no aceptare, se
llamara al siguiente, y asi sucesivamente, si la Gerencia encuentra convenientes
para sus intereses tales ofertas. Si la empresa no encontrare convenientes las
ofertas, se abstendra de celebrar el contrato y procedera a surtir invitacion de
solicitud de Unica oferta, si fuere el caso, de lo contrario procedera a repetir el
mismo procedimiento.

PARAGRAFO TERCERO: En todo caso, la Empresa de Servicios Publicos de
Ocamonte S.A. E.S.P. “ESPOCAM S.A. E.S.P.” en los términos de la invitacién
respectivos, determinara los requisitos habilitantes y no habilitantes que en cada
caso se exijan para la participacion de las ofertas, asi mismo, se establecera a que
requisitos se asignara los puntajes que se tomaran en cuenta para la adjudicacién
del contrato.
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ARTICULO 34. SOLICITUD PUBLICA DE OFERTAS: Cuando el valor estimado
del contrato sea superior a cien (100) SMMLV incluido el IVA, se formulara
invitacion publica a presentar ofertas mediante publicacion en el SECOP de
ESPOCAM SA. ESPP y en la pagina web de la empresa, lo cual se aplicara
igualmente cuando se presenten modificaciones al pliego de la invitacion.

ARTICULO 35. TRAMITE SOLICITUD PUBLICA DE OFERTAS: El tramite de
seleccion y contratacion se realizara de la siguiente forma:

1.

£

Establecer la necesidad de un bien, obra o servicio que requiera la entidad.
El Gerente conforme a la necesidad solicitara la disponibilidad presupuestal.
Se expide el certificado de disponibilidad presupuestal.

El Gerente o funcionario que necesite el bien, obra o servicio que se
contrate con un tercero, debe elaborar el estudio de conveniencia y
oportunidad.

El Gerente o funcionario consultara el Sistema de Registro de Proveedores
y/o contratistas del mercado y sugerira los proveedores a quien invitar.

Surtido este tramite se proyectara la invitacion para presentar oferta, donde
se establezcan las condiciones de: objeto, requisitos y demas informacién
necesaria.

Una vez aprobada y suscrita por el Gerente, se ordenara la publicaciéon de
la invitacion, junto con el cronograma de contrataciéon establecido, en la
pagina web de la empresa, en el SECOP de “ESPOCAM S.A. ES.P. Por
un término no inferior a cinco (5) dias habiles”

Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la publicacion de la
Invitacién Publica, los interesados podran solicitar aclaraciones y/o
modificaciones a dicho documento, a través de la ventanilla de
correspondencia o mediante correo electronico. Vencido este plazo, no se
recibiran nuevas observaciones y, de radicarse, “ESPOCAM S.A. E.S.P. no
estara obligada a darles respuesta, sin perjuicio de que oficiosamente

- |
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corrija la Invitacién Publica para garantizar el trato igualitario a los posibles
oferentes.

9. Vencido el término anterior, ‘ESPOCAM S.A. E.S.P. contara con hasta tres
(3) dias habiles para analizar las observaciones presentadas. precluido
dicho término, el dia habil siguiente ESPOCAM S.A. E.S.P. publicara en la
pagina web de la entidad , y en el SECOP de la empresa, la respuesta y la
modificacion de la Invitacién Publica de requerirse. Dicho termino podra ser
prorrogado segun la necesidad.

10.Cuando apliquen modificaciones se procedera a publicar la invitaciéon con
las nuevas consideraciones por los medios antes sefalados, con el fin de
que sean conocidos por los posibles oferentes, por lo menos durante
minimo dos (2) dias habiles antes del cierre del proceso contractual.

11. Las ofertas y los documentos anexos seran recibidos en forma fisica en la
ventanilla de correspondencia dentro del término sefialado en la invitacion.
Las propuestas extemporaneas no seran estudiadas.

12.Llegado el dia y hora fijada, se elaborara acta de cierre y recepciéon de
propuestas.

13.En caso de que los oferentes superen el nimero de diez (10), la entidad
debera dar paso al sorteo de consolidacion de oferentes para escoger entre
ellos un nimero no inferior a éste que podra continuar en el proceso de
seleccién.

14.El Comité Evaluador designado emitira un informe en el tiempo que para el
efecto se tiene definido en la invitacién, una vez evaluada la oferta.

15.Se realizara el traslado del informe de evaluacién por el término sefalado
en los documentos del proceso, para que los interesados presenten sus
observaciones dentro de dicho plazo.

16.Vencido el término, el comité evaluador entrard a resolver de fondo las
observaciones, comunicado que queda a disposicion de los interesados y
agota la etapa de evaluacion.

e - |
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17.El comité evaluador realizara un cuadro comparativo en el cual
recomendara al gerente la oferta que cumpla con los criterios de seleccién
establecido para ese procedimiento contractual.

18.Se suscribira el contrato conforme a la forma y formalidad que corresponda.
19.Se solicitara la expedicion del correspondiente Registro Presupuestal.

20.El contratista debe cumplir con los requisitos de ejecucion establecidos en
el respectivo contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: ESPOCAM S.A. queda en libertad de declarar fallido o
desistir unilateralmente del Proceso de Contratacion en cualquier tiempo antes de
concretarse la negociacién respectiva, de acuerdo a las condiciones que regulan
el tramite, en especial las relacionadas con las condiciones de economia,
efectividad y competitividad.

PARAGRAFO SEGUNDO: Si quien obtuviere el mayor puntaje en la calificacion
de su ofrecimiento, no concurriere a firmar el correspondiente contrato dentro del
término fijado en las condiciones de la invitacion, se procedera a hacer efectiva la
garantia de seriedad de la oferta, acto seguido se llamara a firmar el contrato el
oferente que hubiere obtenido la segunda calificacién; si este no aceptare, se
llamara al siguiente, y asi sucesivamente, si la Gerencia encuentra convenientes
para sus intereses tales ofertas. Si la empresa no encontrare convenientes las
ofertas, se abstendra de celebrar el contrato y procedera a surtir invitacion de
solicitud de oferta unica, si fuere el caso, sin embargo, si luego de un analisis del
proceso contractual y su importancia lo amerita se podra repetir el mismo
procedimiento (solicitud publica de ofertas).

PARAGRAFO TERCERO: En todo caso, la Empresa de Servicios Publicos de
Ocamonte S.A. E.S.P. “"ESPOCAM S.A. ES.P.” en los términos de la invitacién
respectivos, determinara los requisitos habilitantes y no habilitantes que en cada
caso se exijan para la participacion de las ofertas, asi mismo, se establecera a que
requisitos se asignara los puntajes que se tomaran en cuenta para la adjudicacion
del contrato.

ARTICULO 36. DE LA EVALUACION DE OFERTAS Y LA ADJUDICACION:
Toda oferta que reciba la Empresa que no fuere desistida, sera evaluada y se

aceptara si cumpliere con todos los requisitos de ley y los sefalados en los
términos de la invitacion.

—
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ARTICULO 37. SANEAMIENTO DEL PROCEDIMIENTO: Si durante el
procedimiento de Invitacién, se encontrare que se ha pretermitido alguno de los
requisitos exigidos en esta Resolucion o en la solicitud de ofertas, el Gerente o su
delegado autorizado, debera ordenar su cumplimiento o correccion si fuere
procedente. Efectuada la enmienda, el tramite se reanudara en el correspondiente
estado, ampliando los plazos en caso de ser necesario.

ARTICULO 38. AJUSTE ECONOMICO: En los eventos siguientes, previos los
estudios juridicos y técnicos, el gerente de la sociedad o su delegado, dispondra,
si es del caso, que se proceda a la etapa de ajuste econdmico, siempre con
arreglo a los principios sefialados en este Manual:

a) Cuando las propuestas recibidas sean econémicamente inconvenientes.

b) Cuando la incidencia del precio en la valoracion global de la oferta pueda
conducir a desestimar ofertas que presenten ventajas comparativas.

¢) Cuando se considere que de dicho procedimiento se pueden obtener ventajas
econémicas.

En estos casos se solicitara a los proponentes que resulten elegibles que
presenten una nueva propuesta econémica en sobre cerrado, dentro del término
que con tal fin se fije, vencido el cual se procedera a su apertura y a la evaluacion
de las ofertas, considerando los factores de seleccién inicialmente establecidos.

Durante la etapa de ajuste econémico ningln proponente podra retirar su oferta ni
introducir modificaciones técnicas.

CAPITULO 7
ETAPA CONTRACTUAL

ARTICULO 39. DEFINICION ETAPA CONTRACTUAL: Esta etapa comprende el
cumplimiento de los requisitos de ejecucion, la constitucidon y aprobacion de la
garantia, la publicacién y el pago de impuestos, cuando a ello haya lugar; la
ejecucioén del objeto contractual y el seguimiento del mismo.

PARAGRAFO: En desarrollo de la ejecuciéon del contrato, debera constar en las
respectivas Actas segln corresponda o sea del caso, lo siguiente: Iniciacion,
avance parcial, pagos, suspension temporal, cambio de especificaciones, mayores
o menores cantidades de obra o de suministro o de servicios, adiciones y
prorrogas y recibo final, las cuales seran aprobadas por la Interventoria y/o
supervision y por el Gerente de ESPOCAM SA.ESP,,

-
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Sin importar el Medio de Escogencia utilizado para seleccionar al contratista, la
etapa contractual en todas ellas, guarda semejanza en aspectos que se sefialan a
continuacion.

ARTICULO 40. FORMA Y CONTENIDO DEL CONTRATO: Todos los contratos
que celebre ESPOCAM S.A. E.S.P. incluirdn sus elementos esenciales, su objeto
especifico y las clausulas necesarias para asegurar su cumplimiento. Para efectos
de su existencia y ejecucion, los actos y contratos que celebre ESPOCAM S.A.
E.S.P. constaran en documento privado escrito segun la formalidad que determine
la ley.

PARAGRAFO: Todo acto o contrato debera ser suscrito por personal natural o por
el representante legal de las partes contratantes o por su apoderado debidamente
acreditado con poder especial, amplio y suficiente.

ARTICULO 41. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO: Los contratos
celebrados por ESPOCAM S.A. E.S.P. se perfeccionaran con el consentimiento de
las partes los cuales deben elevarse por escrito y ser firmados.

ARTICULO 42. REQUISITOS DE EJECUCION: Constituyen requisitos de
ejecucion el registro presupuestal, las pélizas de garantia solicitadas (si aplica), la
aprobacion de las garantias respectivas por parte de ESPOCAM S.A. ES.P. de
conformidad a lo establecido en el contrato y las demas que se determinen.

PARAGRAFO PRIMERO En el evento en que para la ejecucion del contrato se
requiera de personas naturales constituye requisito de la afiliacién al sistema de
seguridad social integral de cada uno de los que intervengan en el cumplimiento
del objeto contractual.

ARTICULO 43. ANTICIPOS: ESPOCAM S A. E.S.P. Se pactara anticipos sélo en
casos excepcionales en que sean debidamente justificados y su monto no podra
exceder del cincuenta por ciento 50% del valor inicial del respectivo contrato. Para
conceder anticipo se debera tener en cuenta la tipologia del contrato, las
necesidades administrativas y financieras de la empresa.

PARAGRAFO PRIMERO: E! anticipo es un dinero que ESPOCAM S.A. ES.P.
entregara al contratista antes que este inicie la ejecuciéon del contrato para el
adecuado cumplimiento de sus obligaciones. Los dineros entregados al contratista
en calidad de anticipo continuaran siendo de ESPOCAM S.A. E.S.P. hasta su
inversion final, y por lo tanto seran objeto de su control y vigilancia a través de la
supervision designada.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para el desembolso del anticipo por parte de
ESPOCAM S.A. E.S.P. es necesario que el contratista constituya una garantia que
ampare el buen manejo y correcta inversion del anticipo que ampare a ESPOCAM
S.A. E.S.P, de los perijuicios sufridos.

- |
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ARTICULO 44. CLAUSULAS EXCEPCIONALES De conformidad a la Resolucién
No 293 de 2004 expedida por la CRA mediante la cual modifico el articulo 1.3.3.1
de la Resolucion CRA 151.Todas las personas prestadoras de los servicios
publicos de agua potable y saneamiento basico o de las actividades
complementarias de los mismos a que se refiere esta resolucion, deberan pactar
las clausulas exorbitantes o excepcionales a que se refiere el articulo 14 de la Ley
80 de 1993 en los siguientes contratos:
- En los contratos de obra, consultoria, suministro de bienes y compraventa,
y los de mantenimiento siempre que su objeto, de no ser cumplido en la
forma pactada, pueda traer como consecuencia necesaria y directa la
interrupcion en la prestacion del servicio publico domiciliario de acueducto,
alcantarillado y aseo en los niveles de calidad y continuidad debidos.

- En los contratos en los que se entregue total o parcialmente la operacién
y/o gestion de los servicios publicos domiciliarios de acueducto,
alcantarillado o aseo, siempre que su objeto, de no ser cumplido en la
forma pactada, pueda llevar a una falla en la prestacién del servicio por el
incumplimiento en la continuidad y/o calidad debidas;

- En los contratos en los cuales, por solicitud de la persona prestadora, lo
haya autorizado la Comisiébn de Regulacién de Agua Potable y
Saneamiento Basico en forma expresa y previa a su celebracion.

PARAGRAFO PRIMERO: Cuando la inclusiéon sea forzosa, todo lo relativo a tales
clausulas se regira, en cuanto sea pertinente, por lo dispuesto en la Ley 80 de
1993 y los actos en los que se ejerciten esas facultades estaran sujetos al control
de la jurisdiccion contencioso administrativa”

ARTICULO 45. JUSTIFICACION DE LA INCLUSION DE CLAUSULAS
EXCEPCIONALES: Es deber de los funcionarios de ESPOCAM S.A. ES.P.
conservar entre los antecedentes de los contratos, la motivacién con base en la
cual se decidié incluir las clausulas excepcionales, para que la Comisién pueda
ejercer las facultades del inciso final del articulo 73 de la Ley 142 de 1994".

ARTICULO 46. MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS: La modificacion
contractual es una manifestacién del principio de la autonomia de la voluntad de
las partes y obedece al cambio en las condiciones estipuladas inicialmente en el
clausulado del contrato, bien sea porque ESPOCAM S.A. E.S.P. lo considere
pertinente y necesario o a solicitud del contratista, solamente podra ser objeto de

——
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modificacion contractual el clausulado que no altere de manera la esencia o
naturaleza de lo inicialmente pactado.

ARTICULO 47. TRAMITE PARA MODIFICAR LOS CONTRATOS: Para
modificar un contrato y/o convenio en el que es parte ESPOCAM S.A. E.S.P. Se
verificara como minimo lo siguiente:

1. La manifestacion escrita del contratista o ESPOCAM S.A. E.S.P. en la que
conste su solicitud justificada.

2. La manifestacion escrita del supervisor del contrato donde justifica su
concepto sobre la procedencia de la modificacién. En caso de que el
contrato cuente también con un interventor, deberd adjuntarse el
pronunciamiento e informe de éste respecto de la modificacién pretendida,
avalado por el supervisor.

3. Pueden anexarse todos aquellos documentos que soporten el otrosi. Una
vez suscrita la modificacion del contrato, es obligaciébn del contratista
informar de tal situacion a la aseguradora con el fin de que sea expedido el
respectivo anexo modificatorio.

ARTICULO 48. SUSPENSION Y REINICIO DEL CONTRATO: ESPOCAM SA.
E.S.P., por mutuo acuerdo con el contratista o de forma unilateral, podra
suspender la ejecucion del contrato o convenio cuando se presente alguna
circunstancia que haga imposible la ejecucion del mismo, la ocurrencia de
situaciones de fuerza mayor, caso fortuito o de interés publico que impiden la
ejecucion temporal del negocio juridico

ARTICULO 49. TRAMITE PARA SUSPENDER Y/O REINICIAR LOS

CONTRATOS: Para suspender y/o reiniciar un contrato en el que es parte
ESPOCAM S.A. E.S.P. Se verificara como minimo lo siguiente:

1. La manifestacion escrita del contratista o ESPOCAM S.A. ESP. en la
que conste su solicitud justificada.

2. La manifestacion escrita del supervisor del contrato donde justifica su
concepto sobre la procedencia de la suspensién. En caso de que el
contrato cuente también con un interventor, deberd adjuntarse el
pronunciamiento e informe de éste respecto de la modificacion
pretendida, avalado por el supervisor.

3. Superados los hechos que llevaron a la suspensién del contrato, las
partes deberan suscribir el acta de reinicio del contrato.

4. La suspension del contrato debera constar en un acta motivada,
debidamente suscrita por el supervisor y/o interventor (segin
corresponda) y el contratista. En igual sentido debera suscribirse un acta

- |
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de reiniciacién, cuando desaparezca las causas que dieron lugar a la
suspension.

5. En el acta de reinicio el supervisor y/o interventor debera dejar
constancia expresa, de la obligacién del contratista de modificar la
vigencia de la garantia constituida en cada uno de sus amparos

ARTICULO 50. PRORROGA DEL CONTRATO: Hace referencia a una extension
o ampliacién en el tiempo que inicialmente se habia acordado para la ejecucion
del contrato.

ARTICULO 51. TRAMITE PARA PROROGA DE LOS CONTRATOS: Para
prorrogar un contrato en el que es parte ESPOCAM S.A. E.S.P. Se verificara como
minimo lo siguiente:

1. La manifestacién escrita del contratista 0o ESPOCAM S.A. E.S.P. en la que
conste su solicitud justificada.

2. La manifestaciéon escrita del supervisor del contrato donde justifica la
procedencia de la prérroga. En caso de que el contrato cuente también con
un interventor, debera adjuntarse el pronunciamiento e informe de éste
respecto de la modificacién pretendida, avalado por el supervisor.

3. Pueden anexarse todos aquellos documentos que soporten la prérroga.

ARTICULO 52. ADICION DEL CONTRATO: La adicién de los contratos estatales
nace de la autonomia de la voluntad de los contratantes, por cuanto lo que se
persigue con esta figura es que ESPOCAM S.A. E.S.P. como contratante podra
adicionar hasta en un cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial. La adicion
deberad contar con los recursos y el respaldo presupuestal, el cual quedara
documentado y formara parte del contrato.

ARTICULO 53. TRAMITE PARA ADICCION DE LOS CONTRATOS Para
prorrogar un contrato en el que es parte ESPOCAM S.A. E.S.P. Se verificara como
minimo lo siguiente:

1. Manifestacién escrita del contratista en donde solicite la adicion o acepte la
intencion de adicién hecha por ESPOCAM S.A. E.S.P., con indicacion
expresa de la propuesta de presupuesto previsto para el efecto, el cual, en
todo caso, debera basarse en los precios de la propuesta inicial y en la
formula de reajuste de precios que se haya establecido en el contrato,
segun el caso.

2. La manifestacion escrita del supervisor del contrato donde justifica desde el
punto de vista juridico, técnico y econémico su concepto sobre la
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procedencia de la adicion. En caso de que el contrato cuente también con
un interventor, deberd adjuntarse el pronunciamiento e informe de éste
respecto de la modificacion pretendida, avalado por el supervisor.

3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal o Autorizacion de Contratar con
Cupo de Vigencias Futuras que respalde la adicion en recursos.

4. Pueden anexarse todos aquellos documentos que soporten la adicion.
Conforme lo anotado y teniendo en cuenta que la entidad contratante debe
dejar constancia escrita de la necesidad de modificar el contrato.

ARTICULO 54. CESION DEL CONTRATO: El contrato no podra cederse sin
. previa autorizacion escrita de ESPOCAM S.A. E.S.P y requerira de los siguientes
documentos:

1. La manifestacion escrita del contratista o ESPOCAM S.A. E.S.P en la que
conste su solicitud justificada.

2. La manifestacion escrita del supervisor del contrato donde justifica desde el
punto de vista juridico, técnico y econdémico su concepto sobre la
procedencia de la cesion. En caso de que el contrato cuente también con
un interventor, debera adjuntarse el pronunciamiento e informe de éste
respecto de la modificacion pretendida, avalado por el supervisor.

3. Hoja de vida (de requerirse) y soportes documentales del cesionario.

4. Pueden anexarse todos aquellos documentos que soporten la cesion.

ARTICULO 55. TERMINACION ANTICIPADA POR_ MUTUO ACUERDO El
contrato puede darse por terminado cuando las partes asi lo acuerden, atendiendo
la autonomia de la voluntad de las partes, que se constituye en vinculante para las
partes del contrato.

El acta de terminacién anticipada debe ser suscrita por el contratista y el
ordenador del gasto con visto bueno del supervisor del contrato.

ARTICULO 56. TRAMITE PARA LA TERMINACION ANTICIPADA DEL
CONTRATO Para terminar anticipadamente de un contrato celebrado por la
Empresa de Servicios Publicos, debera tenerse en cuenta como minimo lo
siguiente:

1. Se requiere la manifestacion escrita de terminacién anticipada por parte del
contratista, o requerimiento por parte de la empresa, en donde se
manifiestan las razones por las cuales se considera necesario acudir a esta
figura.

2. Se requiere el informe actualizado del supervisor y/o interventor, donde se
evidencie el seguimiento técnico, administrativo, juridico, contable, etc., del
contrato, con la indicacion expresa de las razones de la resciliacion y el
concepto sobre la procedencia de la misma.
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3. Pueden anexarse todos aquellos documentos que soporten la terminacién.

CAPITULO 8
ETAPA POST-CONTRACTUAL

ARTICULO 57. DEFINICION ETAPA POST-CONTRACTUAL: Esta etapa hace
referencia a los tramites tendientes a efectuar la liquidaciéon del contrato,
igualmente comprende la realizacion de reclamaciones al contratista y su garante
frente al incumplimiento de las obligaciones post contractuales.

ARTICULO 58. EVALUACION DE CONTRATISTAS La realizara el supervisor
y/o interventor del contrato, una vez ejecutado el objeto contractual, teniendo en
cuenta los siguientes criterios:

1. Cumplimiento del objeto del Contrato: Es recibir a entera satisfaccién los
bienes o servicios contratados.

2. Calidad del bien o servicio: Es la evaluacién de los recursos humanos,
técnicos, financieros y materiales indispensables para la entrega del
producto o prestacién 6ptima del servicio.

3. Cumplimiento de Aspectos Contractuales: Factor que hace referencia al
cumplimiento de los requisitos y compromisos que tiene el contratista con
los pagos, tramites y documentos establecidos por la entidad para el
correcto desarrollo del proceso contractual. Estos requisitos y compromisos
se encuentran contemplados en los documentos contractuales: estudios de
oportunidad y conveniencia, invitaciones, contratos y deméas documentos
que hacen parte el proceso contractual.

ARTICULO 59. LIQUIDACION DEL CONTRATO DE COMUN ACUERDO Los

contratos de fracto sucesivo y convenios interadministrativos onerosos deberan
liquidarse de comun acuerdo por las partes contratantes, procedimiento que se
efectuara dentro del plazo fijado en la Invitacién Publica o en el respectivo contrato
0 convenio dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminacién del mismo,
sin perjuicio de que pueda realizarse dentro de los dos afios siguientes si susciten
situaciones que asi lo ameriten.

ARTICULO 60. ACTA DE LIQUIDACION DE COMUN ACUERDO: En este

documento se acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya
lugar, igualmente, se haran constar los acuerdos, conciliaciones a que lleguen la
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partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y
salvo.

ARTICULO 61. LIQUIDACION UNILATERAL DEL CONTRATO Si el Contratista
no se presenta a la liquidacion, o las partes no liegan a acuerdo alguno sobre el
contenido de la misma, la liquidacién se hara en forma directa y unilateral por la
Empresa, mediante acto debidamente motivado, esta liquidacion debera realizarse
siempre antes del vencimiento de los términos de prescripcién de las respectivas
acciones.

ARTICULO 62. RESPONSABLE DE LA LIQUIDACION DE LOS CONTRAT
Estaréd a cargo del supervisor o interventor que para la ejecucion del mismo se
hubiese designado. Se hara un seguimiento al cumplimiento de las obligaciones
exigibles en la ejecucion del contrato y con posterioridad a la liquidacion, tales
como la garantia de calidad y estabilidad, el suministro de repuestos y el pago de
salarios y prestaciones sociales.

En caso de presentarse incumplimiento en las referidas obligaciones, se realizaran
todas las acciones administrativas y judiciales que correspondan. No es obligatoria
la liquidacién en los contratos de prestacién de servicios y de apoyo a la gestion.

CAPITULO 9
SUPERVISION E INTERVENTORIA DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 63. SUPERVISION CONTRACTUAL: Con el fin de proteger la
moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcién y de
tutelar la transparencia de la actividad contractual, la entidad esta obligada a
vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado a través de un
supervisor, segun corresponda.

La supervision consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable, y juridico que sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida
por la misma entidad cuando no requieren conocimientos especializados.

PARAGRAFO PRIMERO: Para la supervision, la Entidad podra contratar personal
de apoyo, a través de los contratos de prestacion de servicios que sean
requeridos.

ARTICULO 64. DESIGNACION DEL SUPERVISOR: La designacion se realizara
mediante comunicacion o memorando suscrito por el gerente o su delegatario,
dependiendo de la naturaleza. El supervisor debera ser designado antes del inicio
de la ejecucion del contrato dentro del cual ejercera sus funciones, y por un
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periodo que comprenda el plazo de ejecucién mas el periodo establecido para su
liquidacion.

ARTICULO 65. LA INTERVENTORIA A LOS CONTRATOS consistira en el
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico que sobre el
cumplimiento del contrato realice una persona natural o juridica contratada para tal
fin por la Empresa, cuando el seguimiento del contrato suponga conocimiento

especializado en la materia, 0 cuando la complejidad o la extensién del mismo lo
justifiquen.

PARAGRAFO PRIMERO: Por regla general, no son concurrentes en relacion con
un mismo contrato, las funciones de supervision e interventoria. Sin embargo,
ESPOCAM S A E.S.P. puede dividir la vigilancia del contrato principal, caso en el
cual en el contrato respectivo de interventoria, se deberan indicar las actividades
técnicas a cargo del interventor y las demas quedaran a cargo de la empresa a
través del supervisor.

PARAGRAFO SEGUNDO: No podra ser supervisor y/o interventor quien se
encuentre incurso en alguna de las causales de impedimento respecto del
contratista, de igual manera, quien este incurso en alguna inhabilidad o
incompatibilidad para celebrar contratos con entidades del estado.

ARTICULO 66. RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR EI
Funcionario que ejerza la supervisiéon o el interventor de un contrato sera
civiimente responsable de los perjuicios originados por el mal desempefio de sus
funciones, sin que ello exima de la responsabilidad que por el mismo concepto
pueda corresponder al contratista.

PARAGRAFO PRIMERO: El incumplimiento de las funciones propias de esta
actividad ocasionara consecuencias de tipo civil, disciplinario, fiscal o penal, para
los funcionarios 0 para quienes externamente estén ejerciendo la labor de
supervision o interventoria.

CAPITULO 10
DE LAS GARANTIAS

ARTICULO 67. SOLICITUD DE GARANTIAS. - Las coberturas, amparos,
condiciones, vigencias y montos de las garantias que se deban constituir se
consignaran en los estudios previos y en la invitacion para presentar oferta y se
estipularan en el respectivo contrato, de acuerdo con su naturaleza, para lo cual
cuando se crea la necesidad del servicio base para iniciar un proceso de cada
contratacién, debera realizar los procesos de identificacién, analisis y evaluacion
de riesgos, con el fin de definir la exigencia o no de garantias, de acuerdo con la
naturaleza, cuantia y circunstancias del contrato que se planea celebrar.
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PARAGRAFO PRIMERO: Se podra prescindir de las garantias, en los contratos
de empréstito, en los interadministrativos, en los de seguro, y cuando en el
contrato se pacte el pago total del mismo contra el recibo del bien o servicio a
satisfaccion de la Empresa o en cualquiera que segun el analisis, no sea
necesario su solicitud.

ARTICULO 68. CLASES DE GARANTIAS: Las garantias consistiran en pélizas
expedidas por compaiias de seguros legalmente autorizadas para funcionar en
Colombia, en garantias bancarias y en general, en los demas mecanismos de
cobertura del riesgo autorizados. Tratandose de pdlizas, las mismas no expiraran
por falta de pago de la prima o por revocatoria unilateral.

ARTICULO 69. TIPOS DE GARANTIAS, AMPAROS Y VIGENCIA: Se podran
exigir la constitucion de las siguientes garantias, segun la naturaleza y objeto de
cada contrato:

1. SERIEDAD DEL OFRECIMIENTO su finalidad es cubrir la sancién derivada
del incumplimiento de la oferta . El valor de esta garantia no podra ser
inferior al 10% del monto de las propuestas o del presupuesto oficial
estimado, segtin se establezca en el acta de invitacién, y su vigencia se
extendera desde el momento de la presentaciéon de la oferta hasta la
aprobacion de la garantia que ampara los riesgos propios de la etapa
contractual.

2. BUEN MANEJO Y CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO. Este amparo
cubre los perjuicios sufridos por la Entidad Estatal con ocasién de: (i) la no
inversién del anticipo; (ii) el uso indebido del anticipo; y (iii) la apropiacion
indebida de los recursos recibidos en calidad de anticipo, cuya cuantia sera
del 100% del valor pagado por concepto de anticipo y para garantizar la
devolucién del mismo, en el evento de incumplir parcial o totalmente el
contrato, por una vigencia igual a la del término del contrato.

3. CUMPLIMIENTO. Ampara el riesgo de los perjuicios derivados del
incumplimiento imputables al afianzado de las obligaciones emanadas del
contrato. Debera constituirse minimo por el 30% del valor del contrato, con
una vigencia igual al término del contrato y cuatro (4) meses mas.

4. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES E
INDEMNIZACIONES LABORALES. Este amparo debe cubrir a la empresa
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de los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las obligaciones
laborales del contratista derivadas de la contratacién del personal utilizado
en el territorio nacional para la ejecucion del contrato amparado, su cuantia
no sera inferior al 20% del valor del contrato y por una vigencia igual al
término del contrato y tres (3) afios mas.

. ESTABILIDAD DE LA OBRA. Este amparo cubre a la empresa de los
perjuicios ocasionados por cualquier tipo de dafio o deterioro, imputable al
contratista, sufrido por la obra entregada a satisfaccion, y su cuantia no
sera inferior al 30% del valor final del contrato y con una vigencia de cinco
(5) afios contados a partir del recibo de las obras civiles objeto del contrato,
a entera satisfaccion de la Empresa, la cual se hara constar mediante acta.

. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. Este amparo cubre
los perjuicios ocasionados por eventuales reclamaciones de terceros
derivadas de la responsabilidad extracontractual que surjan de las
actuaciones, hechos u omisiones de los contratistas y/o subcontratistas
autorizados, cuya cuantia no seré inferior al Doscientos (200) SMMLV y la
vigencia igual al término del contrato.

. CALIDAD DE LOS SERVICIOS. Este amparo cubre a la Entidad Estatal por
los perjuicios derivados de la deficiente calidad del servicio prestado. Para
determinar el monto del valor asegurado y el término, en cada caso se
tendra en cuenta el objeto y los términos de la negociacion, sin que sea
inferior al 20% del valor del contrato y con una vigencia igual al término del
contrato y seis (6) meses méas o segun lo determinado en el mercado. En
los contratos de interventoria, la vigencia de este amparo debe ser igual al
plazo de la garantia de estabilidad del contrato principal.

. CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES. Este

amparo debe cubrir la calidad y el correcto funcionamiento de los bienes
que recibe la empresa en cumplimiento de un contrato. Se debe determinar
el valor y el plazo de la garantia de acuerdo con el objeto, el valor, la
naturaleza, las obligaciones, sin que sea inferior al 20% del valor del
contrato y con una vigencia de un (1) afilo mas o segun lo determinado en el
mercado
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9. CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS. Este
amparo debe cubrir la calidad y el correcto funcionamiento de los bienes
que recibe la empresa en cumplimiento de un contrato, asi mismo, cubre el
riesgo de defectos de fabricacion, calidad de los materiales que
imposibiliten la utilizacion, funcionamiento idéneo y eficaz de los bienes o
su correcto funcionamiento. Su cuantia ha de determinarse en cada caso
con sujecién al contrato con referencia al valor final y objeto del contrato, y
en todo caso no podra ser inferior al 20% del valor del contrato por una
vigencia igual al término del contrato y un (1) afio mas o segun lo
determinado en el mercado

10. PROVISION DE REPUESTOS Y ACCESORIOS. Ampara el riesgo de
incumplimiento en la provision de los repuestos o0 accesorios que se
requieran para los equipos o0 bienes adquiridos y cuya cuantia sera del
veinte 20% del valor estimado de los repuestos y accesorios.

PARAGRAFO: Si resultaren otros riesgos producto de los estudios previos, la
empresa podra solicitar otras garantias que cubran dichos riesgos.

ARTICULO 70. RESTABLECIMIENTO O AMPLIACION DE LA GARANTIA.

Cuando con ocasion de las reclamaciones efectuadas por ESPOCAM S.A-E.S.P,
el valor de la garantia se reduce, la empresa debe solicitar al contratista
restablecer el valor inicial de la garantia. Cuando el contrato es modificado para
incrementar su valor o prorrogar su plazo, la empresa debe exigir al contratista
ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun el caso.

ARTICULO 71. INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL

CONTRATISTA RELATIVAS A MANTENER LA SUFICIENCIA DE LA

GARANTIA.- Una vez iniciada la ejecucion del contrato, en caso de
incumplimiento del contratista de la obligacion de obtener la ampliacion de la
garantia o de la obligacion de obtener su renovacién o de la obligacién de
restablecer su valor o de aquella de otorgar una nueva garantia que ampare el
cumplimiento de las obligaciones que surjan por razén de la celebracion,
ejecucion, y liquidacion del contrato, la entidad contratante podra declarar la
caducidad del mismo, sometiéndose al régimen de sanciones reguladas en la Ley
80 de 1993, en los casos que proceda.

ARTICULO 72. APROBACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO. Antes
del inicio de la ejecucion del contrato, la entidad contratante aprobara la garantia
siempre y cuando reuna las condiciones legales y reglamentarias propias de cada
instrumento y ampare los riesgos establecidos para cada caso.
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ARTICULO 73. CLAUSULA DE INDEMNIDAD. - En todos los contratos se debera
incluir una clausula de indemnidad conforme a la cual, sera obligaciéon del
contratista manteneria indemne de cualquier reclamacion proveniente de terceros
que tenga como causa las actuaciones del contratista. Esta clausula es ajena y no
tiene incidencia en el contrato de seguro de responsabilidad civil extracontractual
tomado por el contratista. -

CAPITULO 10
CASOS DE URGENCIA, CALAMIDAD, EMERGENCIA O SINIESTRO.

ARTICULO 74. DEFINICION: Se consideran como situaciones de emergencia
aquellos eventos imprevistos o de caso fortuito que puedan alterar o afecten la
continuidad en la prestacidon de los servicios de la empresa, siiniestros aquellos
acontecimientos relacionados con las actividades de la Empresa que impliquen
peligro comun, pérdida de vidas humanas o de ingresos, graves dafios a los
bienes de la empresa o los recursos ambientales comunitarios.

ARTICULO 75. PROCEDIMIENTO EN CASO DE URGENCIA, CALAMIDAD,
EMERGENCIA O SINIESTRO: En situaciones de urgencia, emergencia 0 en caso
de siniestro, se podra ordenar gastos y autorizar pagos, destinados
exclusivamente a garantizar la prestacion o restablecimiento del servicio o0 a la
atencién de la urgencia, emergencia o siniestro. En estas situaciones, podra
prescindirse de aplicar las normas y procedimientos establecidos en éste Estatuto
0 en las disposiciones internas de la Empresa

PARAGRAFQO PRIMERO: Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al
ordenamiento del gasto y/o autorizaciéon del pago que se realice en situaciones de
urgencia, emergencia o siniestro, se procedera a legalizar o soportar la
legalizaciéon o gasto incurrido, dejando constancia de las circunstancias y las
acciones que se emprendieron para superar la urgencia, emergencia o el siniestro.

PARAGRAFOS SEGUNDO: De la declaratoria de urgencia, emergencia,

calamidad o siniestro, debera emitirse un acto administrativo debidamente
motivado.

CAPITULO 11
DISPOSICIONES FINALES
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ARTICULO 76. PUBLICACION DE LOS CONTRATOS. Deberan publicarse en la
pagina Web y en SECOP de la ESPOCAM S.A. ES.P los contratos de
conformidad con la presente Resolucion y a la normatividad vigente.

ARTICULO 77. DE LOS PROCESOS Y CONTRATOS EN CURSO: Los procesos
de contratacién y la celebracién de contratos que se encuentran en tramite a la
fecha de expediciéon del presente reglamento, se regiran por las normas vigentes
al momento de su iniciacion o de su celebracion, no obstante durante la ejecucion

se pueden aplicar algunas de las disposiciones establecidas en el presente
manual que no generen contradiccion.

ARTICULO 78. DEROGATORIAS Y VIGENCIA. La presente Resolucion rige a
partir del 1 de enero de 2020 y deroga todas las normas que le sean contrarias.

Dado en Ocamonte, el treinta y uno (31) de Diciembre de 2019.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

.

CRISTINA AMPARO NOVA JAIMES
Gerente ESPOCAM S A-ES.P.
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